JASZSZENTANDRAS ONKORMANYZATA KEPVISELOTESTULETENEK
20/2001. (X.29.)
RENDELETE
A Képviselotestiilet hivatalanak koztisztviseloi

kozszolgalati jogviszonyanak egyes kérdéseirol
/egységes szerkezetben /

Jaszszentandras Onkormanyzatanak KépviselStestiilete a koztisztvisel6k jogallasarol
sz016 1992. évi XXIII. torvény (tovabbiakban Ktv.) 4.§-anak felhatalmazésa alapjan a
Polgarmesteri Hivatalban (tovabbiakban: Hivatal) foglalkoztatott koztisztviselok
kozszolgalati jogviszonyanak egyes kérdéseit —a helyi kdzszolgalati érdekegyeztetés
keretében kialakitott allasfoglalas figyelembevételével —az alabbiak szerint szabalyozza:

1. Fejezet
Bevezeto rendelkezések

1.§

(1) E rendelet hatalya a jegyz0, a polgarmesteri hivatal koztisztvisel6i (koztisztviselok)
kozszolgalati jogviszonyara terjed ki.

(2) E rendelet azokat a kozszolgalati jogviszonybol szarmazo jogosultsagokat és
kotelezettségeket szabalyozza, amelyekre a képviselOtestiilet a Ktv. alapjan lehetdséget
kapott. A képviseldtestiilet hataskore a kiilonboz6 juttatdsok bevezetésére és a
finanszirozasi mérték meghatarozasara terjed ki. A juttatasok mértékét, feltételeit és
kifizetési szabalyait a Jegyz0 hatdrozza meg.

(3) A részmunkaid6ben foglalkoztatott koztisztviseloket e rendeletben szabalyozott
jogosultsagok munkaidd ardnyosan illetik meg.

I1. Fejezet

A munkaido és a helyettesités egyes szabalyai

Munkaido

2.8

(1) A Polgarmesteri Hivatal munkarendje:

hétfo, kedd, szerda csiitortok:7.30—16.00 6raig,

péntek:7.30-13.00 oraig



/2/A hivatal egyes koztisztviseldinek az eltéré munkaidd-beosztasat a Jegyz6 hatarozza meg
figyelemmel arra, hogy a teljes munkaidében foglalkoztatott koztisztviselok heti munkaideje
40 ora.

(3) A hivatal tigyfélfogadasi ideje a kovetkezo:

hétfo, szerda, péntek: 8.00 -12.00 oraig,
kedd : 8.00 -16.00 oraig,
csiitortok: -

(4) A polgarmester és a jegyz6 félfogadast keddi munkanapokon tartanak.

(5) A teljes munkaiddben, valamint a legalabb napi 6 6rdban foglalkoztatott koztisztviseld
részére napi 30 perc munkakozi sziinetet munkaiddben kell kiadni.

(6) A rendkiviili munka és a készenlét elrendelésérol, nyilvantartasarol és elszamolasanak
rendjérdl a jegyzo kiilon rendelkezik.

I11. Fejezet

Munkakorok, vezetoi megbizasok

3.§

A koztisztviselok munka- és feladatkorét, képesitési kovetelményeit és a hivatali
szervezetben elfoglalt helyét az SZMSZ mellékletét képezd tigyrendben kell meghatarozni.

IV. Fejezet

A koztisztviselok dijazasa

4.8.

(1) A koztisztviseld a kozszolgalati jogviszonya alapjan havonta illetményre jogosult. Az
illetményt szaz forintra kerekitve kell megallapitani. Az illetmény alapilletménybdl,
valamint illetménykiegészitésbol és illetménypdtlékbol all.

(2)  Azilletményalapot a képviselGtestiilet évente a koltségvetési rendeletében allapitja
meg a helyi érdekegyeztetés keretében kialakitott allasfoglalas, valamint az
allamigazgatasban érvényes illetményalap figyelembevételével .ugy, hogy az nem haladhatja
meg az allamigazgatasban érvényes, kozpontilag megallapitott illetményalap mértékét, illetve
anndl legfeljebb 10% ponttal lehet alacsonyabb, és nem lehet kisebb a helyi nkormanyzat
képviseld-testiilete altal megallapitott el6z6 évi illetményalapnal.

3) A polgarmester munkabérére €s jutalmazasara vonatkozo javaslatot a Pénziigyi
Bizottsag késziti eld és terjeszti jovahagyasra a Képviseldtestiilet elé. A munkabért fix
Osszegben kell meghatarozni.



Illetménykiegészités

5.8

(1) A Ktv.44/A. = alapjan a KépviselGtestiilet évente a koltségvetési rendeletben a targyévre
vonatkozoan a koztisztviselonek illetménykiegészitést allapithat meg.

2)'
Kiilon juttatas

6.§*

A koztisztviselok szakmai képzésének tamogatasara
7.8
(1) A koztisztviseld részére a tanulményai folytatdsdhoz tanulmanyi tamogatés biztosithato.
(2) A tanulmanyi tamogatas éves mértékét a képviselotestiilet az éves koltségvetésben
hatarozza meg.
VI. Fejezet
Szocialis, kulturalis és egészségiigyi juttatasok
Lakasépités és -vasarlas tamogatasa

8.8.

(1) A koztisztviselo életkoriilményeinek javitasa céljabol lakasvasarlashoz, cseréhez,
lakéasépitéshez vagy bovitéshez, lakotelek vasarlashoz (tovabbiakban: lakasépités)
kamatmentes, visszatéritendo tamogatasban részesitheto.

(2) A lakasépitési alapot a targyévi koltségvetésbol, a korabbi évek pénzmaradvanyabdl és a
beruhazasi, illetdleg alloeszkdz fenntartasi célokra szolgalod pénzeszkozokbol, a lakasépitési
alapbol kapott timogatas targyévi torlesztésébol lehet képezni. A targyévi tamogatast a
képviselOtestiilet a kdltségvetési rendeletben hatarozza meg.

Albérleti dij

! Hatalyon kiviil helyezte: 2/2008 (II.11.) OR 27 § (2) Hatalyos: 2008.1.1-t61
? Hatalyon kiviil helyezte: 24/2001/X1.28./OR 1.§ Hatalyos:2001 XI. 286l



9.§

(1) A koztisztvisel§ kérelmére - kozvetlen munkahelyi vezet6je javaslata alapjan albérleti dij
hozzajarulasban részesitheto.

(2) A hozzéjarulas fedezetéiil havonta a koltségvetésben meghatarozott 6sszeg hasznalhato
fel.
Illetményeléleg
10.§

(1) A koztisztviselok —ideértve a polgadrmester is -atmeneti anyagi gondjaik enyhitése
érdekében illetményeldlegben részesithetdk.

(2) Az illetményel6legre évente a koltségvetésben meghatarozott 6sszeg hasznalhato fel.
Csaladalapitasi tamogatas
11.§

(1)A hatarozatlan idore kinevezett és legalabb egy éve a hivatalban dolgozoé koztisztviseld
els6 hazassagkotése alkalméval vissza nem téritendd csaladalapitasi timogatasban
részesitheto.

(2) A tdmogatas mértékéiil évente a koltségvetésben meghatarozott 6sszeg hasznalhato
fel.

Szocialis tamogatasok
12.§

(1) A koztisztviseld alap-, kdzép- és felsdoktatasi intézmény nappali tagozatan tanulo
gyermeke (i) utan beiskolazasi tamogatasban részesitheto.

(2) A beiskolazasi timogatasra a képvisel6testiilet évente a koltségvetésben
meghatdrozott §sszeget biztosit.

VI. Fejezet

A koztisztviselo eredményes munkajanak elismerése
A jutalmazas megallapitasanak szabalyai

13.8

(1) A hivatal eredményes tevékenysége érdekében teljesitett szorgalmas, példamutatd
munkavégzésért, a szervezet szempontjabol fontos, varatlanul jelentkez6 feladatok
elvégzéséért, ezen eredmények kozvetlen, rovid 1don beliil torténd dsztonzésére a
hivatal koztisztviseldi jutalomban részesithetok.



(2) A jutalomkeret éves mértékét a képviseldtestiilet az éves koltségvetésben hatdrozza meg.

(3) A Jegyz6 a jutalomkeret felhasznalasarol a kovetkezo éves koltségvetési beszamoldban
tajékoztatast ad.

Vegyes és zaro rendelkezések

14.§

(1) A Polgarmesteri Hivatal Ugyrendje /SZMSZ 2. szamu melléklete/ a kovetkez8k szerint
modosul:

A Hivatal munka és ligyfélfogadasi rendje: A Képvisel6testiilet Hivatalanak koztisztvisel6i

kozszolgalati jogviszonyanak egyes kérdéseirdl szolo 20/2001. /X1.01./ szamu dnkormanyzati

rendelete és a Polgarmesteri Hivatal koztisztviseldinek kdzszolgalati szabalyzata

szabalyozza.

(2) A Polgarmesteri Hivatal Ugyrend I11. fejezete /SZMSZ 2. szamu melléklete/ a
kovetkezokkel egésziil ki:

- képzettségi potlék

1./ A Képzettségi potlék szabalya kiterjed a Polgarmesteri Hivatal fels6- és kozépfoku
végzettségl koztisztviseldire

2./ Képzettségi potlék illeti meg az alabbi munkakort betdlto koztisztviselot, ha a felsorolt
képzettséggel rendelkezik:

potlék mértéke az
illetményalap %-aban
Az dnkormanyzati koltségvetés elokészitésében mérlegképes
¢és Osszeallitasaban kozremikodd gazdalkodasi konyveld 40 %
eléado

(3) E rendelet 2001 év november ho 01.napjan 1ép hatalyba, de rendelkezéseit 2001. julius
1.-t6l kell alkalmazni.

(4) A rendeletben nem szabalyozott kérdésekben a Ktv. rendelkezéseit kell alkalmazni.

(5)A hatalyba Iépéssel egyidejiileg az onkormanyzat 1991. évi 12. szamu rendelete a
Polgarmesteri Hivatal miikodési szabalyairol, valamint az 1992. évi 10. szamu rendelet A
koztisztviselok jogallasardl szolo torvény helyi végrehajtasara és az ezt modositd 8/1993.
/V1.03./ szamu 6nkormanyzati rendelet hatalyat veszti.

Kelt: Jaszszentandras Kozség képviselOtestiiletének 2001.oktober 25-én tartott iilésén.

Kerek Eva Markus Erika
Polgarmester jegyzo



